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Na temelju dl.l2 i 15 st.(2) Zakona o javnoj nabavi (ZJN 2016), predsjednik Uprave
druSna VC Komunalac d.o.o. donosi slijedeiu

ol)l,uKU
o naiinu proroilcnja jednostalnc nabave

ToCka 1.

Dru(tvo VC Komunalac je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (ZJN 2016)
sukladno dl. 6 st. (1) t. I istog, no sukladno odredbama dl. 12 sr.(l) r. l. ZlN 2016 z
jednostavnu nabavu ne postojiobveza primjene ZJN 2016.
Ovom Odlukom ureduju se pravila, uvjeti ipostupci kod provodenja nabave roba i usluga
do 200.000 kuna, odnosno radova do 500.000 kuna bez PDV Cednostavna nabava), s
ciljem namjenskog i ekonomidnog tro5enja financijskih sredstava zajavnu nabavu u skladu
s naeelima javne nabave (d1.4 ZJN 2016) i drugim pozitivnim propisima vezanim za
pojedini predmet nabave.
Naruaitelj (Drustvo) je obvezan primjenjivati odredbe Odluke o jednostavnoj nabavi na
nadin koji omogudava udinkovitu javnu nabavu te ekonomidno i svrhovito trosenje javnih
sredstava,

Toik 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave VG Komunalac 6e poduzeti potrebne miere da
sprijedi, prepozna i ukloni sukobe interesa, kako bi se izbjeglo narusavanje trzisoog
nagecanja i osiguralo gospodarskim subjektima jednaki tretman sukladno dlancima 75-E3
zN 20t 6.

Todka 3.

Struane sluZbe Drustva utvrduju potrebu za nabavom odreatene vrste roba, usluga i radova
sto se iskazuje u Planu nabave, a pisanim zahtjevom (zahtjevnicom) koji strudne sluzbe
predaju u Sluibu komercijale, pokeie se nabava istih na naain koji je odreclen
procijenjenom vrijednosli predmela nabare.
Strudne sluzbe, ilanovi strudnog povjerensw4 te odgovorna osoba Drustva koje su od
samog planiranja, pa do donosenja Odluke o odabiru ukljudene u procese okojednostavne
nabave, duine su postupati u duhu dobrog gospodarstv€nika po naaelu ,,najbolja vrijednost
za uloZen novac",
Strudno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva dlana, od kojih jedan moze posjedovati
vateai certifikat u po&udju javne naba\e. elan struanog povjerenstva ne mora biti
zaposlenik DruStva.



Totka 4.

Jednostavna nabava provodi se prema vrijednosti predmeta nabave na nekoliko naaina:
1. Nabava robe, radova i usluga vrijednostido 20.000 kn
2. Nabava robe, radova i usluga vrijednosti od 20.000 do 100.000 kn
3. Nabava robe i usluga u rasponu vrijednosti jednake ili veie od 100.000 pa do

200.000,00, odnosno za radove do 500.000 kn
4. Nabava robe i usluga u rasponu vrijednostijednake ili ve6e od 100.000 pa do

200.000, odnosno za radove do 500.000 kn za realizaciju projekata ugovorenih
temeljem javnih nadmetanja gdje se DruStvo javlja u svojstvu odabranog
ponuditelja.

Ad.r.
Nabava do 20.000 kn provodi se izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu
temeljemjedne pisane ili usmene ponude.

4d.2.
Nabava od 20.000 do 100.000 kn procijenjene vrijednosti provodi se temeljem istraiivanja
i pradenja tr:ista putenl dostupnih podataka na Intemetu, dobivenim katalozima, prema
provedenim komercijalnim razgovorima s dobavljadima, te iskustveno prema provedenim
nadmetanjima, sakupljaju se ponude i u suradnji sa strudnim sluzbama, te nakon pregleda,
usporedbe i ocjene ponuda odabire se, najpovoljniji ponuditelj.
Drustvo moze, ovisno o vrsti predmeta nabave, pribaviti ponude putem upita ili objaviti
poziv na web stranici Drustva ili poslati pozive gospodarskim subjektima. Otvaranje
ponuda nijejavno.
Razlikujemo jednokratnu nabavu (jedna narud;benica) i viSekratnu nabavu (viSe
narudzbenica) za predmet nabave tijekom godine.
Kod visekatne nabave za narudibe do 100.000 kn dovoljna je jedna pisana ili usmena
ponuda.
Kod jednokratne nabave za narudzbe do 70.000 kn dovoljnaje jedna pisana ponuda, a za
narudzbe od 70.001 kn do 100.000 kn, potrebne su minimalno dvije ponude.

Ad.3.
Nabava od 100.001 do 200.000 kn provodi se temeljem istraiivanja i praienja trzi{ra putem
dostupnih podataka na Intemetu, dobivenim katalozima, prema provedenim komercijalnim
razgovorima s dobavljadima, te iskustveno prema provedenim nadmetanjima odnosno bazi
podataka, struane sluibe u suradnji s djelatnicima Komercijale predlazu, putem lnteme
odluke o poaetku postupka nabave, nadin upuiivanja poziva gospodarskim subjektima.
U provedbi postupka nabave sudjeluju najmanje dva dlana strudnog povjerenstva Druitva.
Temeljem Inteme odluke o podetku postupka upu6uju se pozivi za dostavu ponuda na
minimalno tri adrese gospodarskih subjekata. Pozivi s€ upuiuju na dokaziv nadin
(povratnica, ispis faxa ili elektronidke poste i dr.) ili objavom na web stranici Drustva.
U pozivu su navedeni uvjeti sposobnosti, kriterij za odabir ponude, te ostali pammetri koje
naruditelj smatra bitnim. Kriterij za odabir je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Otvaranje ponuda nijejavno. Minimalni rok za dostavu ponudaje 5 (pet) dana od
dana slanja ili objave poziva, a maksimalni rok ovisi o slozenosti predmeta nabave. Ponude
se dostavljaju putem poste, e-poste ili osobno na adresu Drustva.
Nakon otvaranja ponuda, koje provode dlanovi povjerenstva, sastavlja se Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda gdje se predlaie odgovomoj osobi odabir
gospodarskog subjekta kojije udovoljio svim zahtjevima iz poziva. Za Odluku o odabiru
dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.
Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Drustva, te se ista dostavlja svim
ponuditeljima.
Nakon Odabira potpisuje se ugovor ili se odabranom ponuditelju Salje narudibenica.
U sluasju da ns upu6eni poziv ne pristigne nitijedna ponuda postupak ae se ponoviti.



Takoaler, u sluaaju zumosti, u sluaaju specifidnog prcdmeta nabave ili po procjeni strudnih
sluzbi i odgovome osobe! Drustvo moze izvrsiti nabavu temeljem jedne ponude bez slanja
poziva,

Ad.4.
Realizacija projekata ugovorenih temeljem javnih nadmetanja gdje se DruStvo javlja u
svojstvu odabranog ponuditelja provodi se sa vei odabmnim dobavljadima dije se ponude
sakupljaju prije kalkulacije cijena za ponudu koju Dru5tvo nudi na odreclenom javnom
nadmetanju.
Ako Drustvo planira u svoju ponudu ukljuditi podizvodirelje idobavljade roba i usluga,
onda ie u tu svrhu sakupiti najmanje dvije ponude i ponudu najpovoljnijeS ponuditelja
ukljuditi u kalkulaciju.
Nakon Sto Drusvo potpise ugovor s Naruditeljem (investitorom), potpisat 6e ugovor ili
izdati narudzbenicu podiTvodirelju/dobavljaau.

Totkr 5.

Realizaciju rrgovorajednostavne nabave prate osobe po sluzbama, odjelim4 te poslovnim i
usluznim jedinicama, a Sluzba komercijale prati izvrsenje ugovora u odnosu na uvjete
utvrctene pozivom ili dokumentacijom na temelju koje je proveden postupak. Temeljem
navedenog sastavlja se godisnje izvjeSCe ojednostavnoj nabavi.

Toika 6.

Ova Odluka ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strutne literature, dasopisa. savjetovanjq
reprezentacija (hrana, piie, restorani, hoteli), strudna usavrsavanja, oglaiavanja, financijske
usluge, usluge rekreacije, nadogradnja i odrzavanje programa, pribavljanje uredskog
osoblja, prijenos podataka putem mobilnih mreia, potrosni materijal, ukljudivanje i
iskljudivanje javne rasvjete, cestovni prijevoz.

Toaka 7.

Sva dokumentacija iz nabave provedene sukladno
dana zavrsetka postupka nabave.

ovo_i Odluci iuva se dvije godine od

'l otka ti.

Registar ugovora jednostavne nabave zajedno s ostalim ugovorima po provedenim
postupcimajavne nabave biti 6e objavljen u eojn na stranicama Narodnih novina.

Todks 9,

DruSvo je obvezno Odluku o nadinu provodenja jednostavne nabave , te sve njene kasnije
izmjene, objaviti na web stranici *$.rv.vgkomunalac.hr.

Toika 8.

Sve izmjene i dopune ove Odluke vrsit 6e se u pisanom obliku.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na web stranici Drustva.
Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Odluka o nadinu provodenja j ednostavne
nabave ur.br. VGK-14/17 od 03.01.201?.
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