VG Komunalac d.o.o.

za obavljanje komunalnih usluga

Ulica kneza Ljudevita Posavskog 45

10410 Velika Gorica
OIB: 09228704508

Ur. broj: VGK-4 —‘555///5

Velika Gorica, 27.06.2019.

Na temelju €l.12 i 15 st(2) Zakona o javnoj nabavi (ZIN 2016), predsjednik Uprave
drustva VG Komunalac d.o.o. donosi slijedecu

ODLUKU

o nacinu provodenja jednostavne nabave

Tocka 1.

Drustvo VG Komunalac je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (ZJN 2016)
sukladno ¢l. 6 st. (1) t. 3 istog, no sukladno odredbama ¢1. 12 st.(1) t. 1. ZIN 2016 za
Jednostavnu nabavu ne postoji obveza primjene ZJIN 2016.
Ovom Odlukom ureduju se pravila, uvjeti i postupci kod provodenja nabave roba i usluga
do 200.000 kuna. odnosno radova do 500.000 kuna bez PDV (jednostavna nabava), s
ciliem namjenskog i ekonomi¢nog trosenja financijskih sredstava za javnu nabavu u skladu
s naCelima javne nabave (¢1.4 ZIN 2016) i drugim pozitivnim propisima vezanim za
pojedini predmet nabave.
Narucitelj (Drustvo) je obvezan primjenjivati odredbe Odluke o jednostavnoj nabavi na
naCin koji omogucava u¢inkovitu javnu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito trosenje javnih
sredstava.

Tocka 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave VG Komunalac ¢e poduzeti potrebne mjere da
sprijeCi, prepozna i ukloni sukobe interesa, kako bi se izbjeglo naru3avanje trzisnog
natjecanja i osiguralo gospodarskim subjektima jednaki tretman sukladno ¢lancima 75-83
ZJN 2016.

Tocka 3.

Stru¢ne sluzbe Drustva utvrduju potrebu za nabavom odredene vrste roba, usluga i radova
Sto se iskazuje u Planu nabave, a pisanim zahtjevom (zahtjevnicom) koji struéne sluzbe
predaju u Sluzbu komercijale, pokre¢e se nabava istith na nacin koji je odreden
procijenjenom vrijednosti predmeta nabave.

Struéne sluzbe, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva, te odgovorna osoba Drustva koje su od
samog planiranja, pa do donosenja Odluke o odabiru ukljuene u procese oko jednostavne
nabave, duzne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ..najbolja vrijednost
za ulozen novac*.

Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva ¢lana, od kojih jedan moze posjedovati
vaze¢i certifikat u podruéju javne nabave. Clan struénog povjerenstva ne mora biti
zaposlenik Drustva.



Tocka 4.

Jednostavna nabava provodi se prema vrijednosti predmeta nabave na nekoliko nacina:
. Nabava robe, radova i usluga vrijednosti do 20.000 kn

Nabava robe, radova i usluga vrijednosti od 20.000 do 100.000 kn

Nabava robe i usluga u rasponu vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000 pa do

200.000.,00, odnosno za radove do 500.000 kn

4. Nabava robe i usluga u rasponu vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000 pa do
200.000, odnosno za radove do 500.000 kn za realizaciju projekata ugovorenih
temeljem javnih nadmetanja gdje se Drustvo javlja u svojstvu odabranog
ponuditelja.

Ll I

Ad. 1.
Nabava do 20.000 kn provodi se izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu
temeljem jedne pisane ili usmene ponude.

Ad.2.

Nabava od 20.000 do 100.000 kn procijenjene vrijednosti provodi se temeljem istrazivanja
i pracenja trziSta putem dostupnih podataka na Internetu, dobivenim Katalozima, prema
provedenim komercijalnim razgovorima s dobavlja¢ima, te iskustveno prema provedenim
nadmetanjima, sakupljaju se ponude i u suradnji sa stru¢nim sluzbama, te nakon pregleda,
usporedbe i ocjene ponuda odabire se, najpovoljniji ponuditelj.

Drustvo moze, ovisno o vrsti predmeta nabave, pribaviti ponude putem upita ili objaviti
poziv na web stranici Drustva ili poslati pozive gospodarskim subjektima. Otvaranje
ponuda nije javno.

Razlikujemo jednokratnu nabavu (jedna narudzbenica) i viSekratnu nabavu (vise
narudzbenica) za predmet nabave tijekom godine.

Kod visekratne nabave za narudzbe do 100.000 kn dovoljna je jedna pisana ili usmena
ponuda.

Kod jednokratne nabave za narudzbe do 70.000 kn dovoljna je jedna pisana ponuda, a za
narudzbe od 70.001 kn do 100.000 kn, potrebne su minimalno dvije ponude.

Ad.3.

Nabava od 100.001 do 200.000 kn provodi se temeljem istrazivanja i pracenja trZiita putem
dostupnih podataka na Internetu, dobivenim katalozima, prema provedenim komercijalnim
razgovorima s dobavljadima, te iskustveno prema provedenim nadmetanjima odnosno bazi
podataka, stru¢ne sluzbe u suradnji s djelatnicima Komercijale predlazu, putem Interne
odluke o pocetku postupka nabave, na¢in upuéivanja poziva gospodarskim subjektima.

U provedbi postupka nabave sudjeluju najmanje dva ¢lana strué¢nog povjerenstva Drustva.
Temeljem Interne odluke o pocetku postupka upucuju se pozivi za dostavu ponuda na
minimalno tri adrese gospodarskih subjekata. Pozivi se upucuju na dokaziv nacin
(povratnica, ispis faxa ili elektronicke poste i dr.) ili objavom na web stranici Drustva.

U pozivu su navedeni uvjeti sposobnosti, kriterij za odabir ponude, te ostali parametri koje
narucitelj smatra bitnim. Kriterij za odabir je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Otvaranje ponuda nije javno. Minimalni rok za dostavu ponuda je 5 (pet) dana od
dana slanja ili objave poziva, a maksimalni rok ovisi o slozenosti predmeta nabave. Ponude
se dostavljaju putem poste, e-poste ili osobno na adresu Drustva.

Nakon otvaranja ponuda, koje provode ¢lanovi povjerenstva, sastavlja se Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda gdje se predlaze odgovornoj osobi odabir
gospodarskog subjekta koji je udovoljio svim zahtjevima iz poziva. Za Odluku o odabiru
dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Drustva, te se ista dostavlja svim
ponuditeljima.

Nakon Odabira potpisuje se ugovor ili se odabranom ponuditelju Salje narudzbenica.

U slucaju da na upuéeni poziv ne pristigne niti jedna ponuda postupak ¢e se ponoviti.



Takoder, u slucaju zurnosti, u slucaju specificnog predmeta nabave ili po procjeni struénih
sluzbi i odgovorne osobe, Drustvo moze izvrsiti nabavu temeljem jedne ponude bez slanja
poziva.

Ad.4.

Realizacija projekata ugovorenih temeljem javnih nadmetanja gdje se Drustvo javlja u
svojstvu odabranog ponuditelja provodi se sa ve¢ odabranim dobavlja¢ima &ije se ponude
sakupljaju prije kalkulacije cijena za ponudu koju Drustvo nudi na odredenom javnom
nadmetanju.

Ako Drustvo planira u svoju ponudu ukljuéiti podizvoditelje i dobavljace roba i usluga,
onda e u tu svrhu sakupiti najmanje dvije ponude i ponudu najpovoljnijeg ponuditelja
uklju¢iti u kalkulaciju.

Nakon $to DruSvo potpise ugovor s Naruciteljem (investitorom), potpisat ¢e ugovor ili
izdati narudzbenicu podizvoditelju/dobavljacu.

Tocka 5.

Realizaciju ugovora jednostavne nabave prate osobe po sluzbama, odjelima, te poslovnim i
usluznim jedinicama, a Sluzba komercijale prati izvrenje ugovora u odnosu na uvjete
utvrdene pozivom ili dokumentacijom na temelju koje je proveden postupak. Temeljem
navedenog sastavlja se godisnje izvje$ce o jednostavnoj nabavi.

Tocka 6.

Ova Odluka ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa, savjetovanja,
reprezentacija (hrana, pice, restorani, hoteli), stru¢na usavrsavanja, oglasavanja, financijske
usluge, usluge rekreacije, nadogradnja i odrzavanje programa, pribavljanje uredskog
osoblja, prijenos podataka putem mobilnih mreza, potrosni materijal. uklju¢ivanje i
isklju¢ivanje javne rasvjete, cestovni prijevoz.

Tocka 7.

Sva dokumentacija iz nabave provedene sukladno ovoj Odluci €uva se dvije godine od
dana zavrSetka postupka nabave.

Tocka 8.

Registar ugovora jednostavne nabave zajedno s ostalim ugovorima po provedenim
postupcima javne nabave biti ¢e objavljen u eojn na stranicama Narodnih novina.

Tocka 9.

Drusvo je obvezno Odluku o nacinu provodenja jednostavne nabave , te sve njene kasnije
izmjene, objaviti na web stranici www.vgkomunalac.hr.

Tocka 8.

Sve izmjene i dopune ove Odluke vrsit ¢e se u pisanom obliku.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja i objavljuje se na web stranici Drustva.
Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Odluka o nacinu provodenja jednostavne
nabave ur.br. VGK-14/17 od 03.01.2017.
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